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ACTA No. 732 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acompañamiento Técnico Pedagógico Institución 

Educativa Diego Maya Salazar – Ficha 2909950 - 2910173 

CIUDAD Y FECHA: 
Pereira, 15 de octubre 

del 2024 

HORA INICIO: 

02:00 p.m. 

HORA FIN: 

03:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Institución Educativa 

Diego Maya Salazar 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: 

Comercio y Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Estructuración de las bitácoras cinco (5) para el seguimiento de la etapa productiva 

en grado decimo de las fichas 2909950 – 2910173. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar el acompañamiento técnico pedagógico a la institución educativa Diego 

Maya Salazar con énfasis en la estructuración de la bitácora cinco (5) para el 

seguimiento de la etapa productiva en grado decimo de las fichas 2909950 – 

2910173. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 02:00 de la tarde en la institución educativa Diego Maya Salazar se reunieron el 

instructor del técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras, Alberto 

Giraldo Narváez, y la líder de articulación de la institución educativa, Beatriz Eugenia Buitrago, 

con el fin de realizar la reunión de acompañamiento técnico pedagógico, teniendo en cuenta 

los siguientes puntos: 

 
1. Estructuración de la bitácora cinco (5) para el seguimiento de la etapa productiva en 

grado decimo de las fichas 2909950 – 2910173. 

 

El instructor SENA del técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras, 

Alberto Giraldo Narváez, y la líder de articulación de la institución educativa, Beatriz Eugenia 

Buitrago, acordaron que se realizará el seguimiento durante la última semana del mes de 

octubre a la bitácora cinco (5) de la siguiente manera con las fichas 2909950 - 2910173: 

 

• Bitácora 05: Taller Vocacional de Emprendimiento 
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2. Proposiciones y Varios 

 

• El instructor del SENA, Alberto Giraldo Narváez, comunica a la líder de articulación de 

la institución educativa, Beatriz Eugenia Buitrago, que no fue posible llevar a cabo el 

seguimiento de la etapa productiva de las bitácoras tres (3) y cuatro (4) durante el mes 

de septiembre. Esta situación se debió a la ausencia de evidencias por parte de los 

aprendices, derivadas del área de emprendimiento impartida por la institución. En 

consecuencia, dicho seguimiento será realizado durante la última semana de octubre. 

• El instructor SENA, Alberto Giraldo Narváez, y la líder de articulación de la institución 

educativa, Beatriz Eugenia Buitrago acordaron que la primera semana del mes de 

noviembre se realizará la bitácora seis (6) con las fichas 2909950 - 2910173 de grado 

decimo para dar por finalizado, en el presente año, el seguimiento a la etapa 

productiva. 

 

Se da por finalizada la reunión siendo 15 de octubre del 2024 a las 03:00 p.m. 

 

CONCLUSIONES 

Se cumplió con el objetivo de la reunión y con la agenda del acompañamiento técnico 

pedagógico, considerando que se realizó la estructuración de las bitácoras cinco (5) para el 

seguimiento de la etapa productiva en grado decimo. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Realizar el seguimiento de 

la etapa productiva en 

grado decimo realizando las 

bitácoras tres (3), cuatro (4) 

y cinco (5) con la ficha 

2909950 - 2910173. 

Octubre 2024 
Alberto Giraldo 

Narváez – Instructor 

Ver registro de 

asistencia. 

Acta de la presente reunión Octubre 2024 
Alberto Giraldo 

Narváez – Instructor 

Ver registro de 

asistencia. 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Alberto Giraldo 

Narváez 
SENA SI N/A 

Ver registro de 

asistencia. 

Beatriz Eugenia 

Buitrago – Líder 

Articulación IE 

IE Diego Maya 

Salazar 
SI N/A 

Ver registro de 

asistencia. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 15 DEL MES DE OCTUBRE DEL AÑO 2024 
ACTA 732 

OBJETIVO (S) Realizar el acompañamiento técnico pedagógico a la institución educativa Diego Maya Salazar con énfasis en la estructuración de la bitácora cinco (5) para el seguimiento de la etapa productiva 
en grado decimo de las fichas 2909950 – 2910173. 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT. 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 BEATRIZ BUITRAGO 42109570   X 
IE DIEGO MAYA 

SALAZAR 
beugeniacastano@gmail.com 3105149022 N/A 

 
 

2 
ALBERTO GIRALDO 

NARVAEZ 
10118288  X  

CENTRO 
COMERCIO Y 
SERVICIOS / 

SENA 

agiraldon@sena.edu.co 3104962788 N/A 
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